On inceleme Raporu Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar/Usuller/Sekiller/Uyarilar

1) On inceleme gérevlisi; 4483 sayili Kanunun 6. Maddesinin 1. Fikrasi hiikmiine gére BAKANLIK MUFETTISLERI iLE
KENDILERINi GOREVLENDIREN MERCIIN (Vali) BUTUN
YETKILERINE HAIZDIR.

2) 4483 sayili Kanunun Uygulanmasi ile ilgili olarak icisleri Bakanliginca Yiritiilecek is ve islemlere iliskin Yénergenin
25. Maddesine gore On inceleme ile gérevlendirilenler calismalari sirasinda BILIRKISI ISTIHDAMIYLA ilgili CEZA
MUHAKEMERI USULU KANUNUNUN 66. VE 77. MADDE HUKUMLERI dogrultusunda haraket ederler.

3) Tarafiniza iade edilmek {izere gdénderilen GOREVLENDIRME EMIRI (gérevlendirme iist yazisi-muhakkik ),
GOREVLENDIRME ONAYI ve génderilen DIGER EVRAKLAR'In birer niishalari ii¢ adet ON
INCELEME DOSYA’ sina mutlaka eklenmelidir.

4) HAZIRLANACAK ON iINCELEME RAPORU VE DOSYA ayri ayri 3 kapakli dosyaya konulmali ve DOSYA icerisindeki
sayfalar féye konulmamalidir.

5) Varsa musteki (sikayetci — yakinici), tanik ve/veya taniklarin ifadeleri alinmali.Hakkinda 6n inceleme yapilanlarin
ifadelerinin MUTLAKA alinmali. ALINAMADIGI DURUMLARDA BELGEYLE
BELIRTILMELI"dir.

6) Sanik kelimesi yerine “HAKKINDA ON INCELEME YAPILAN” seklinde ifade alinmasi ve ifade tutanaklarinda hangi
sifatla ifadenin alindigina iliskin agiklama yeralmalidir.

7) Tanik ifadelerinin CMK’ya gore yeminli alinmasi (MUSTEKi VE ON INCELEME YAPILANLARIN iFADESi YEMINSizZ
ALINMASI ) ve ifade alimi sirasinda yeminli katip bulundurulmalidir.

8) Her bir ON INCELEME RAPORU VE DOSYA igin mutlaka onayli dizi pusulasieklenmelidir.

9) Hakkinda 6n inceleme yapilanlar bolimiinde; hakkinda 6n inceleme yapilanlarin adi, soyadi, kurum ve sug tarihi
itibariyle goérev unvanlarinin  mutlaka yazilmalidir. (.....MUDURLUGU GOREVLILERI GIBi iSiMSiz SEKILDE
BIRAKILMAMASI).

10) Sonug béliiminde; hakkinda 6n inceleme yapilanlarin adi, soyadi, kurum ve sug tarihi itibariyle gérev unvanlarinin
mutlaka yazilmasi (.....MuadarlGgl Gorevlileri gibi isimsiz sekilde birakilmamasi) ve inceleme ve tahlil bolimiine
dayanarak sorusturma izni vermeye yetkili mercii gerekceli kararina dayanak teskil edecek nitelikte olmalidir.
SORUSTURMA iZNi VERILMESI - SORUSTURMA iZNi VERILMEMESI, seklinde kanaatyazilmalidir)

11) Ornek formlarda yer alan Kirmizi renkli agiklama ibareleri ON INCELEME RAPOR VE DOSYA evraklarinda yer
almayacaktir.

12) Dosyadaki biitiin evraklar dizi pusulasindaki siraya gore dizilecektir. Derdest dosya dizini olmalidir.(ON INCELEME
RAPORU EN USTTE OLACAK SEKILDE- YEMINLI KATiP ZAPTI-...).

13) Gorevlendirme emrinde ek siire (30 glin +15 glin) en bastan verildigi icin tekrar ek siire verilmesi talebinde
bulunulmayacaktir.

14) ON INCELEME RAPORU VE DOSYA ile biitiin evraklarda On inceleme gorevlisinin parafibulunmalidir.
15) 3 adet halinde hazirlanacak ON INCELEME RAPORU VE DOSYA’ nin her birinde st yazi olmalidir.

16) ON iINCELEME DOSYA’si ve diger evraklarda CD,fotograf vb... parca ve eklentileri de 3 adet seklinde gogaltilarak
dosyaya dahil edilecektir.

17) Yukarida belirtilen hususlar cercevesinde, ON INCELEME RAPORUNUN EK SURE DAHiL 45 GUN iCINDE TESLIM
EDILMEMESI HALINDE, 6n inceleme gorevlisi hakkinda yasal islem yapilacaktir.

18) 6698 sayili “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu” kapsaminda, On inceleme Raporu hazirlanmasi esnasinda
“Hakkinda On inceleme Yapilan, Muhbir - Miisteki, Hakkinda Bilgisine Basvurulan ... vb.” kisilere ait kisisel verilerin
gizlilik ilkesine riayet ederek rapor hazirlanmasi gerekmektedir.



